
คู่มือการปฏิบตัิงาน 

เรื่องการเบกิครุภัณฑ์ภายในหน่วยงานศนูยก์ู้ชีพพระนั่งเกล้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นางสาววิรัณวลี  ธนานวุงษ ์

กลุ่มงานเวชศาสตร์ฉุกเฉนิ โรงพยาบาลพระนั่งเกล้า 

 

 



ระเบียบการเบกิ 

- เวชภัณฑ์เกี่ยวกับยาที่ใช้ในระบบ EMS และรับเสด็จ เช่น  
Adranaline , 50% Glucose 50ml. , Adenosine , Diazepam , CPM , Dexa , 
Paracetamol  
คีย์เบิกในระบบ SSB ในวันจันทร์ อังคารและวันพุธ   

- วัสดุการแพทย์ อุปกรณ์ทางการแพทย์  เช่น  
Mask , N95 , Cover all , Isolate gown , Leg cover  
คีย์เบิกในระบบ SSB ทุกวันจันทร์และวันอังคารก่อน เวลา 10.00 น. 

- พัสดุงานบ้าน เช่น 
กระดาษ A4 , ดินสอ , ปากกา , ปลั๊กพ่วง , ถังขยะ , ถ่านไฟฉาย 
คีย์เบิกในระบบ SSB ตามรอบการเบิกที่ได้รับจากคลังพัสดุ ตามเอกสารแนบ 

 

ระยะเวลา  

- เวชภัณฑ์เกี่ยวกับยาที่ใช้ในระบบ EMS และรับเสด็จ  รับภายในวันศุกร์ โดยทีม EMS เวรเช้า 
- วัสดุการแพทย์ อุปกรณ์ทางการแพทย์  รับของวันพุธ โดยทีม EMS เวรเช้า 
- พัสดุงานบ้าน รับของอาทิตย์ถัดไปของรอบการเบิกน้ัน โดยทีม EMS เวรเช้า 

 

 

 

 

**กรณีต้องการเบิกยาเร่งด่วน เช่น ออกหน่วยวัคซีน ยาออกหน่วยสแตนบายตา่งๆ และ 
ยาออกหน่วยรับเสด็จ  ให้เขียนในใบเบิกยานอก ให้แพทย์Staff ER เซ็น นำไปยื่นห้องยาชั้น 1 
อาคารเจษฏาบดินทร์  

 

 

 

 



ข้ันตอนการเบิก  

1. เข้าระบบ SSB ใส่ Username และ Password 
 

 

 

2. เลือกการขอเบิก 

 
 



3. เลือกหัวข้อที่ต้องการเบิก เช่น คลังยา , คลังวัสดุการแพทย์  
 

 
 

4. แผนกที่ขอเบิก เลือก ศูนย์กู้ชีพพระนั่งเกล้า 

 



5. รหัสกิจกรรม เลือก หัวข้อที่ต้องการเบิก 
 

 

 

6. กด Insert Data 
 

 

 



7. รหัสสินค้า ใส่ชื่ออุปกรณ์ที่ต้องการเบิก และใส่จำนวนที่ต้องการเบิก จากนั้นกด Enter 
 

 

 

8. เมื่อเบิกครบตามที่ต้องการแล้ว กด บันทึก 

 

 

 



9. หลังจากนั้น กด อนุมัติ  เสร็จสิ้นขั้นตอนการเบิก 

 

 

 

 


