
คู่มือการใชง้าน การสรา้งหอ้งประชมุออนไลน ์คู่มือการใชง้าน การสรา้งหอ้งประชมุออนไลน ์

ผา่นโปรแกรม Zoom Meeting

โดย

นายสมพงษ ์ ศรีเพช็ร

              นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบติัการ

             โรงพยาบาลพระนงัเกลา้



คาํนาํ 

สถานการณ์ในปัจจุบนัทีทวัโลกกาํลงัเผชิญกบัสถานการณ์การแพร่ระบาด

ของเชือไวรัสโคโลน่า 2019 ( covid-19 ) ซึงทาํใหห้น่วยงานต่าง ๆ ตอ้งลดการพบเจอกนั

จึงหนีไม่พน้จะตอ้งหาตวัช่วยในการพบเจอและการประชุม ดงันนัการจดัประชุมใน 

รูปแบบออนไลน์จึงไดเ้กิดขึนโดยหนึงในโปรแกรมทีนิยมนาํมาใชใ้นรูปแบบออนไลน ์

ก็คือ Zoom คือ Application ทีพฒันามาเพือให้สามารถจดัประชุม สมัมนา ไดท้าง

ออนไลน์โดยใขค้อมพิวเตอร์ สมาร์ทโฟน หรือแทบ็เลต็ สามารถใชป้ระชุมไดท้งัแบบมี

ภาพและวิดีโอ (Video Conference) หรือประชุมผา่นโทรศพัทที์มีแต่เสียงเท่านนั 

(Conference call) โรงพยาบาลพระนงัเกลา้ไดด้าํเนินการจดัทาํคู่มือ เรืองสร้างห้องการจดั

ประชุม ในรูปแบบออนไลน์ ผา่น Application Zoom Meeting เป็นคู่มือใหบุ้คลากรใน

หน่วยงานหรือบุคคลอืน ใหเ้หมาะสมและเป็นประโยชน์ต่อไป.

              นายสมพงษ ์ ศรีเพช็ร

              นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบติัการ

             โรงพยาบาลพระนงัเกลา้



สารบญั

การเขา้หนา้ zoom และการ sign in zoom 1

การสร้างหอ้งประชุม Host me 2-3

การสร้าง link และการส่ง link การประชุม 4

การส่ง link การประชุมและการเริมตน้ประชุมทางไกล 5

การลงโปรแกรม zoom 6

เริมตน้การประชุมผา่น zoom 7



เขา้ลิงค ์www.zoom.us 

1

กด sign in ดา้นล่างจะมีใหเ้ลือกว่าเราจะ sign in ในรูปแบบไหน

ถา้เนน้สะดวกรวดเร็วไม่ตอ้งสมคัรใหม่ ใหเ้รา sign in ดา้นล่างไดเ้ลยครับ

Or sign in with มีใหเ้ลือกทงั sso apple  google และ facebook



กด sign in facebook จะมีขอ้ความขึนเตือนเพือยนืยนัตวัตน กดเลือกดาํเนินการต่อไดเ้ลย

2

แถบเมนูดา้นซา้ยใหเ้รากดเลือก meetings เพือสร้างหอ้งประชุม



เวลาทจีะเรมิประชมุวนัเดือนปีทีจะจดัประชมุ

ชือเรอืงและรายละเอียดการประชมุ

3

แนะนาํตรง meeting id ตรงนีใหเ้ลือก generate automatically นะครับ ระบบจะ generate ใหอ้ตัโนมติั

และไม่เหมือนกนัในทุก ๆ รอบ เพอืเราจะไดส้ร้างหอ้งใหม่โดยเราสามารถกลบัมาใชห้อ้งเก่าไดเ้พอื

ไม่ใหค้นเขา้ประชุมสับสน กรณีเราจะ save ไวห้ลายๆหอ้ง

โซนเวลาตรงนีระบบจะเลอืกใหเ้อง

Meeting id ใหเ้ลือก generate automatically

รหสัเขา้หอ้งประชมุ

กด save



กด copy link ตรงนี

4

กด copy link ตรงนี



นาํ Link ทีไดส่้งใหผู้ป้ระชุม

ผา่นทาง line หรือ Application 

อืนๆ

5

คลิก start this meeting



หลงัทีเรากด start this meeting แลว้ ถา้คอมพิวเตอร์เครืองไหนยงัไม่มีการลง zoom ไว ้

ใหท้าํการติดตงัก่อนโดยคลิกตรงมุมซา้ยมือดา้นล่างจากนนัระ installing zoom

คลิกเพือลงโปรแกรม

6

สร้างหอ้งเสร็จแลว้รอผูเ้ขา้ร่วมประชุม



เรมิการประชมุออนไลน ์ผ่านโปรแกรม Zoom Meeting

Host me คือเจา้ของห้อง 

7


