
การเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางฝึกอบรม / ประชุม

ส าหรับ

บุคลากรโรงพยาบาลพระนัง่เกลา้

ประกาศ ใช ้ 1 พฤศจิกายน 2565



ค่าเบี้ยเลีย้ง   กรณเีดนิทางไปราชการ / ฝึกอบรม
ระดับ จ ำนวนเงนิ

➢ปฏบิัตกิำร / ปฏบิัตงิำน
➢ ช ำนำญกำร
➢ ช ำนำญกำรพเิศษ

240 บำท / วัน

➢ เชี่ยวชำญ 270 บำท / วัน

หมำยเหตุ   1.1 กรณี พกัโรงแรม 24 ชม. คดิเป็น 1วัน เศษเกนิ 12 ชม นับเป็น 1 วัน
(หกัค่ำเบีย้เลีย้งตำมมือ้อำหำรทีเ่ลีย้ง 80 บำท/มือ้)
1.2 กรณีไปฝึกอบรม ประชุม ไม่ค้ำงแรมในเขตกรุงเทพมหำนครและ               

ปริมณฑล ไม่สำมำรถเบกิค่ำเบีย้เลีย้งได้



ค่ำทีพ่ัก กรณีเดนิทำงไปฝึกอบรม

ต ำแหน่ง ค่ำทีพ่กั

➢ปฏบิัตกิำร / ปฏบิัตงิำน
➢ ช ำนำญงำน/ ช ำนำญกำร
➢ ช ำนำญกำรพเิศษ
➢ บุคลำกรอืน่ๆ

▪ หอ้งพกัคู่รำคำ  900 บำท/คน/คนื
▪ หอ้งพกัเดีย่วรำคำ 1,450 บำท/คน/คนื
(กรณีพักเดีย่ว ต้องให้โรงแรมใส่หมายเหตุว่า
ไม่สามารถจัดหาคู่พักให้ได้)

➢ เชี่ยวชำญ ▪ หอ้งพกัเดีย่วรำคำ 2,400 บำท/คนื

เอกสำรกำรเบกิจ่ำย   1)  ใบเสร็จรับเงนิต้องออกเป็นชือ่ผู้ได้รับอนุมัตเิข้ำร่วมอบรมเท่ำน้ัน
2) ใบ Folio  ของโรงแรม

หมำยเหตุ ห้ำมซือ้ผ่ำน **เอเจนซี(่เบกิไม่ได)้ ***ต้องซือ้ตรงกับโรงแรมเท่ำน้ัน



ค่าเดินทางโดยเคร่ืองบิน
ระดับช ำนำญงำน/ ช ำนำญกำรขึน้ไป/เชีย่วชำญ  (เบกิตำมสทิธิ)์

➢ระดับปฏบิัตงิำน/ ปฏบิัตกิำร บุคลำกรอืน่ๆ

• (เหมำจำ่ย ไป – กลับ)*** จำ่ยตำมจริงไม่เกนิ 3,500 บำท ***

• ตอ้งท ำบันทกึข้อควำมชีแ้จงเหตุผลควำมจ ำเป็นประกอบกำรเบกิเสนอขออนุมัตผู้ิอ ำนวยกำร

( หมำยเหตุ เฉพำะกรณีมคีวำมจ ำเป็นรีบดว่นเพือ่ประโยชนแ์ก่ทำงรำชกำร)

เดินทางโดยสายการบิน Low Cost เทา่นัน้

เอกสารประกอบการเบิก
1. ใบเสร็จค่ำเคร่ืองบนิ (ไม่รวมสัมภำระ/ อำหำร/ เลือกทีน่ั่ง/ ประกันฯ)

2. ใบรำยละเอียดกำรบนิ

3. ตั๋วเคร่ืองบนิ หรือ Boarding Pass



การเดินทาง โดยรถยนตส่์วนตวั

** ท ำบันทกึขออนุมัตเิดนิทำงโดยรถยนตส่์วนตวั(ของโรงพยำบำลพระน่ังเกล้ำ)             
เสนอผู้อ ำนวยกำร ** 

❖ โดยกำรระบุทะเบยีนรถยนตท์ีจ่ะใช้ในกำรเดนิทำง
เช่น กท 1234 กรุงเทพมหำนคร

❖ เบกิค่ำเดนิทำงได ้กิโลเมตร ละ 4 บำท
❖ พร้อมแนบ Google Map เส้นทำงกำรเดนิทำง (ตำมระยะทำงทีใ่กล้และประหยัดทีสุ่ด)

กรณีมีข้อสังสัยเกี่ยวกับกำรเบกิค่ำใช้จำ่ย กรุณำตดิต่อ ก.กำรเงนิ โทร. 10547


